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REGULAMENT CADRU
PRIVIND ORGANIZAREA SI DESFASURAREA ONLINE A
PROGRAMELOR DE FORMARE SI PERFECTIONARE LA
NIVELUL SNSPMPDSB

I. DISPOZITII GENERALE

Art. 1. (1) Scoala Nationala de Sanatate Publica, Management si
Perfectionare in Domeniul Sanitar Bucuresti, denumita in continuare
SNSPMPDSB, organizeaza programe de formare si perfectionare in
domeniul sanatatii publice, promovarii sanatatii, administratiei si al
managementului sanitar, pentru personalul cu studii superioare sau medii,
cu precadere din sistemul sanitar si cu desfasurare in forma ONLINE.

(2) Forma de organizare ONLINE a programelor de formare si perfectionare
de la nivelul SNSPMPDSB se adopta in conformitate cu prevederile privind
aplicarea si respectarea masurilor aferente perioadei care cade sub
incidenta starii de urgenta si/sau a starii de alerta instituita prin Decret
prezidential, in contextul actual al pandemiei cu coronavirus SARS-CoV-2,
precum si in alte posibile situatii similare, care pot apare la un moment
dat.

(3) Desfasurarea programelor de formare si perfectionare in domeniul
sanatatii publice, promovarii sanatatii, administratiei si al managementului
sanitar organizate in conformitate cu prevederile prezentului Regulament
se realizeaza prin utilizarea platformei ZOOM sau, dupa caz, a altor
platforme.

Art. 2. Pentru inscrierea si participarea la programele de formare si
perfectionare organizate ONLINE si in conformitate cu prevederile legale in
vigoare, persoanele interesate trebuie sa indeplineasca conditiile prevazute
de fiecare dintre Regulamentele de program specifice, aprobate la nivelul
SNSPMPDSB.
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II. ORGANIZAREA ONLINE A PROGRAMELOR DE FORMARE SI
PERFECTIONARE
Art. 3. (1) Inscrierea la programele de formare si perfectionare organizate
ONLINE se face cu respectarea tuturor conditilor prevazute de
Regulamentele specifice aferente programelor de formare si perfectionare
aprobate la nivelul SNSPMPDSB si in conformitate cu prevederile legale in
vigoare.
(2) Formularul de inscriere, impreuna cu toate documentele care constituie
dosarul de inscriere/participare la program, se transmit prin posta
electronica, pe adresa de e-mail a secretarului didactic al programului
respectiv.!
(3) Intreaga documentatie rezultatd din participarea la programele de
formare si perfectionare se transmite in format .pdf (semnata olograf si
scanata) sau cu semnatura electronica proprie a emitentului (participant la
program sau angajat al SNSPMPDSB cu responsabilitati in cadrul
programului, dupa caz).
(4) intreaga documentatie constituind materialele de curs si suportul
aferent, precum si regulamentele aplicabile si instructiunile de lucru se
incarca in sistem de stocare google.drive, pentru care datele de acces
(user si parold) se transmit participantilor la program prin posta
electronica, cu confirmare de primire, pe adresa de e-mail precizata in
formularul de inscriere.

Art. 4. (1) Numarul minim de participanti pentru constituirea unei serii de
program in forma ONLINE este de 20 persoane.
(2) Numarul maxim de participanti pentru constituirea unei serii de
program in forma ONLINE este de 40 persoane.?

Art. 5. (1) Pentru a participa la programele de formare si perfectionare
organizate ONLINE, participantii trebuie sa detinda o conexiune stabila la
internet si un terminal (laptop, telefon mobil, PC, tableta) pe care sa
instaleze aplicatia utilizata in acest scop si o adresa de e-mail valida, la
care sa poata avea acces permanent.

(2) Cu minim 48 (patruzecisiopt) ore inainte de data si ora stabilite pentru
inceperea programului cu desfasurare ONLINE, participantii primesc din
partea secretarului didactic desemnat, prin posta electronica (conform

! Datele de contact ale secretarului didactic al programului sunt cuprinse in anuntul
privind organizarea fiecarei serii, publicat pe site-ul SNSPMPDSB (www.snspms.ro).

2 Acest numar se poate modifica conform si in conditiile permise de buna functionare a
platformei utilizate.
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datelor de contact completate in Formularul de inscriere), instructiuni
privind modalitatea efectiva de lucru ONLINE.

(3) Logarea la platforma utilizata, in vederea participarii ONLINE, se face
prin intermediul unui ID (cod de identificare) si a unei parola de acces,
transmise de catre secretariatul didactic, la inceputul programului.

III. DESFASURAREA ONLINE A PROGRAMELOR DE FORMARE SI
PERFECTIONARE

Art. 6. (1) Programul zilnic de lucru ONLINE este organizat sub forma a 3
(trei) sesiuni, fiecare cu durata de 1 (una) ora si 50 (cincizeci) minute, cu
pauza de 10 (zece) minute intre ele.

(2) Ora de incepere si de ora de finalizare a programului zilnic de lucru
ONLINE este stabilita si comunicata prin Instructiunile transmise de catre
secretarul didactic desemnat, la inceputul programului de formare sau de
perfectionare.

(3) Sesiunile ONLINE se desfasoara pe baza de prezentare (.ppt), dialog,
dezbateri si reprize de intrebari-raspunsuri intre lector si cursanti.

(4) Rezolvarea exercitiilor, a temelor si a studiilor de caz care fac obiectul
componentei practice a programului se asigura prin intermediul aceleiasi
platforme utilizata pentru program, desfasurandu-se atat in cadrul
sesiunilor zilnice ONLINE cat si in afara acestora, ca studiu individual
asistat.

(5) Temele aferente modulelor din cadrul programului, care au fost
rezolvate de catre participantii la program, se transmit secretariatului
didactic prin posta electronica, la adresa de e-mail comunicata la inceputul
programului.

Art. 7. (1) In conditiile sustinerii ONLINE a programelor de formare si
perfectionare, se considera prezent pe durata unei sesiuni, respectiv a unei
zile, participantul care mentine permanent contactul video cu lectorul.

(2) In cazul in care, pe durata de desfidsurare a sesiunilor ONLINE, apar
eventuale disfunctionalitati sau incidente legate de mentinerea conexiunii,
care nu pot fi rezolvate operativ, participantii respectivi vor lua legatura
telefonic cu secretarul didactic desemnat, pentru a anunta acest lucru.

(3) Lipsa contactului video pentru o durata mai mare de 5 (cinci) minute
sau lipsa de raspuns la eventuale intrebari/interpelari ale lectorului pe
durata sesiunii ONLINE, in conditiile in care participantul nu a luat legatura
telefonic cu secretarul didactic desemnat pentru a anunta acest lucru, se
considera absenta la sesiunea respectiva si se inregistreaza ca atare.

(4) Incidentele legate de mentinerea conexiunii, care afecteaza
participarea efectiva la sesiunile de curs, pentru o durata de timp mai mare
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de 60 (saizeci) minute, cad in responsabilitatea participantului la program
si conduc la aplicarea prevederilor privind prezenta obligatorie, curpinse in
Regulamentele specifice privind organizarea programelor de formare si
perfectionare de la nivelul SNSPMPDSB.

Art. 8. (1) Toate sesiunile de curs online si de examen online vor fi
inregistrate electronic de catre SNSPMPDSB si pastrate in arhiva aferenta
programului respectiv.

(2) Cursantii care, din motive obiective si intemeiate, nu doresc sa fie
inregistrati, vor specifica acest aspect prin deselectarea optiunii de
inregistrare din formularul de inscriere si vor putea participa la program
doar in momentul in care vor fi organizate cursuri la sediul SNSPMPDSB.

II1I. DISPOZITII FINALE

Art. 8. (1) Toate documentele intocmite/rezultate ca urmare a desfasurarii
in forma ONLINE a programelor de formare si perfectionare organizate de
catre SNSPMPDSB, se pastreaza in arhiva unitatii, conform legii.

(2) Materialele/documentele rezultate in format electronic se organizeaza
in fisiere distincte, denumite in functie de: denumirea programului
(folosind abrevierile adoptate), numarul seriei de program, continutul
fisierului (ex.: "tema...”, "fisa prezenta”, "prezentare” etc) si se arhiveaza
intr-un folder distinct, denumit in functie de: denumirea programului
(folosind abrevierile adoptate), numarul seriei de program si anul.

(3) Toate materialele/documentele in format electronic sau pe suport
hartie se pastreaza, organizeaza si arhiveaza, conform legii.

Art. 9. Prevederile prezentului Regulament se completeaza in mod
corespunzator cu prevederile din Regulamentele specifice privind
organizarea programelor de formare si perfectionare de la nivelul
SNSPMPDSB, precum si cu cele ale Regulamentului cadru privind
organizarea online a examenului de absolvire a programelor de formare si
perfectionare.

Art. 10. Orice alte dispozitii privind desfasurarea ONLINE a programelor de
formare si perfectionare organizate de catre SNSPMPDSB, contrare
prezentului Regulament, se abroga.

Director CMPS,
Dr. Adina GEANA
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